图书馆图书借阅工作流程
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由图书管理员在流通库书架上为读者选取图书，取下图书后，将代书板放在此书的位置上，以免把此书归架时放错位置

借
书


阅读后不想借的图书放回图书原处，不得随意乱放。


等待图书管理员办理借阅手续后，方可取书并离开图书馆



将代书板放在领取处




还
书
借阅者需在规定时间内，归还图书。



读者必须在图书馆工作人员检查完图书的完好程度，并办理了还书手续后方可离开。




