附件4：
[bookmark: _GoBack]衡阳技师学院毕业设计相关过程资料
本附件中后面所附表格依次为：
1. 毕业设计封面
2. 设计任务书封面
3. 设计任务书正文
4. 开题报告书
5. 毕业设计指导记录
6. 毕业设计指导教师评阅表
7. 毕业设计答辩记录与总评成绩表
8. 课题申报表(教师用于申报新的课题)
9. 课题申报表(学生用于申报自选课题)
10. 院系毕业设计课题汇总表
11. 分专业的毕业设计课题一览表
12. 优秀毕业设计评审表
13. 优秀毕业设计推荐汇总表
14. 优秀毕业设计指导教师评审表
15. 优秀毕业设计指导教师推荐汇总表
注意：表格当中打括号的说明性文字，在实际使用当中应当删除。
 

衡阳技师学院

毕 业 设 计




	课题名称  
	                                           

	
	                                           






	系（院）名称
	                                           

	专业及班级
	                                          

	学生姓名
	                                          

	学     号
	                                          

	指导教师
	                                          





完成日期       年     月     日


衡阳技师学院

毕业设计任务书


	系（院）名称
	                                           

	专业及班级
	                                          

	学生姓名
	                                          

	学     号
	                                          




	设计题目  
	                                           

	
	                                           

	指导教师（签字）
	                                          

	教研室主任（签字）
	                                          

	系 主 任（签字）
	                                          



  
        年    月    日



衡阳技师学院毕业设计任务书
	课题简介
(包括课题背景、价值、目的和意义、对学生知识和能力的要求、应具备的条件等)
	

	课题目标和任务
	

	实施步骤和方法  
	

	进程安排（整个毕业设计的时间安排，还包括实习时间及地点、方式等方面的安排等）
	

	应提交的
成果材料
	(包括应完成的工作任务及应达到的基本要求等，如对图纸、工艺文件、方案、程序的质量、数量要求等。)


	参考资料
	


（注：各栏空间不够，可加页）
衡阳技师学院毕业设计开题报告书
系（院）                        专业                         
	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	课题名称
	

	课题准备情况
（含对课题的理解、资料查阅、现场实习和考察等先期工作）
	






	
思路与方法
	

	设计内容
	

	计划进度
	







	指导教师意见
	


                                签名：
年    月     日


（注：各栏空间不够，可加页）
衡阳技师学院毕业设计指导记录
系（院）                        专业                         
	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	课题名称
	
	指导教师
	

	指导时间
	指导地点
	指导内容
	指导教师
签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



衡阳技师学院毕业设计指导教师评阅表
系（院）                        专业                         
	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	课题名称
	
	指导教师
	

	指导教师评语
（对工作态度，设计过程，设计内容与方法，任务完成情况，成果规范性、科学性、实用性、创新性，存在不足等进行评价，并对能否参加答辩给出明确意见。）
	

	指导教师评分
	考核内容
	评价标准
	评分

	
	出勤率及学习态度（20分）
	1.遵守纪律，按时出勤；
2.学习认真，独立思考，有团队意识。
	

	
	开题论证（5分）
	1.能分析资料，查阅标准文件和技术文献；
2.通过合理运用各种手段收集、加工各种信息和获取新知识，能够提出技术路线完整、规范、科学、可行，步骤合理，与对应领域中的设计规范一致，又有创新，切实可行的设计方案。
	

	
	进度与效率（5分）
	1.进度与毕业设计进度计划表相吻合，按期圆满完成毕业设计所有任务；
2.在指导教师的指导下能精益求精地不断完善自己的作品。
	

	
	成果质量（30分）
	1.毕业设计过程完整，思路清晰、设计方案具有先进性、可行性和可操作性；
2.技术标准运用正确，参数计算准确，参考资料的引用标识规范准确，技术原理、理论依据选择合理；
3.工作量达到任务书要求；
4.有效解决所要解决的实际问题或完成任务书规定的任务，达到设计任务要求；
5.文字表达清楚、通顺、规范、概念正确，符合行业或企业标准的规范与要求；
6.有一定的创新性和应用价值。
	

	
	
	合计
	

	
指导教师签名：                            年    月     日




毕业设计答辩记录与总评成绩表
系（院）                        专业                         
	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	课题名称
	
	指导老师
	

	答辩时间
	    年    月    日
	答辩地点
	

	答辩
情况
	陈述及答问记录
	

	
	总体评价
	

	答辩成绩（40分）
	评价内容
	分项成绩
	总分

	
	成果质量评分（15分）
	
	

	
	陈述过程评分（10分）
	
	

	
	回答问题评分（15分）
	
	

	总评成绩
	指导教师评阅成绩
（60分）
	答辩成绩（40分）
	总评成绩(100)
	等级

	
	
	
	
	

	答辩小组负责人（签名）：                                 年   月   日

	审核人（签名）：                                         年   月   日


（注：此表由答辩小组负责填写，教研室进行审核。）

衡阳技师学院毕业设计课题申报表（教师用）
	申报课题名称
	

	适用专业
	

	课 题 类 型
	□工程设计   □软件设计  □工程实践 □方案设计 □应用研究   □艺术创作

	申报人基本
情况
	姓    名
	
	年龄
	
	学  历
	
	职 称
	

	
	所在单位
	
	专业研究方向
	

	
	主要专业技术工作经历
	







	课题简介
	(包括课题价值、目的和意义、对学生知识和能力的要求、应具备的条件等)

	课题任务要求
	(包括应完成的工作任务及应达到的基本要求等，如对图纸、工艺文件、方案、程序的质量、数量要求等。)







	课题预计
难易程度
	□难    □适中    □易
	拟指导
学生人数
	

	专业教研室意见：





负责人（签名）：
年   月   日
	系（院）审定意见：





负责人（签名）：
                     年   月   日



衡阳技师学院毕业设计课题申报表（学生用）
	姓    名
	
	 专 业
	
	所在班级
	

	申报课题名称
	

	课 题 类 型
	□工程设计   □软件设计  □工程实践 □方案设计 □应用研究   □艺术创作

	课 题 来 源
	□教学科研     □生产实际    □社会实际    

	课题申报理由
	(包括课题价值、目的和意义、完成课题的有利条件、此前已完成的基础性工作等)




	课题任务要求
	(包括应完成的工作任务及应达到的基本要求等)









	完成课题的条件
	(与课题相关的基础或专长，已有经验、成果积累，具备的与课题相关的企业资源等。)









	专业教研室意见：


负责人（签名）：
年   月   日
	系（院）审定意见：


负责人（签名）：
                        年   月   日



衡阳技师学院××系（院）毕业设计课题汇总表
	序号  
	专业
	指导教师
	课   题
	选报人数

	
	
	
	课题名称
	课题类型
	课题来源
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    注：课题类型为工程设计、软件设计、工程实践、方案设计、应用研究、艺术创作等。
       课题来源指教学科研、生产实际、社会实际三个方面。

               专业         届学生毕业设计课题一览表
	序号
	姓名
	性别
	班级
	学号
	课题名称
	指导教师
	备注

	
	
	
	
	
	           
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



衡阳技师学院优秀毕业设计评审表
	系（院）
	
	专业
	

	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	毕业设计课题
	

	指导教师推荐意见：




                  指导教师（签名）：
                                                          年    月    日

	教研室推荐意见：


                              
                     负责人（签名）：
                                                            年    月    日

	系（院）审核意见：


                                           负责人（签名）：
                                                            年   月   日（公章）

	学院评审意见：
                                      
                                 
                                          负责人（签名）：
                                                                年   月   日



衡阳技师学院优秀毕业设计推荐汇总表
系（院）：（盖章）                                            年    月    日
	序号
	学生姓名
	专业班级
	课题名称
	指导教师
	备 注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



衡阳技师学院优秀毕业设计指导教师评审表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	职称
	
	学历
	
	职务
	

	系(院)
	
	指导专业
	

	指导设计题数
	
	指导设计人数
	

	所指导学生毕业设计成绩合格率
	
	所指导学生毕业设计成绩优秀率
	

	主要工作成效：






                                        
     
指导教师（签名）：                              年    月    日                    

	教研室推荐意见：




负责人（签名）：                             年    月    日                     

	系（院）推荐意见：



负责人（签名）：                       年    月    日（公章）

	学院评审意见：




负责人（签名）：                         年    月    日



衡阳技师学院优秀毕业设计指导教师推荐汇总表
系（院）：（盖章）                                            年    月    日
	序号
	教师
姓名
	性别
	职称
	指导
人数
	指导
题数
	学生成绩合格率
	学生成绩
优秀率
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




