衡阳技师学院教材申购与管理工作流程
按照《衡阳技师学院教材管理办法》，每学期由各系部填写《教材申购计划表》，经系部负责人审核签字盖章后，报教务处













































教务处教材管理员进行教材形式、内容等审查和数据汇总


教务处处长审核


采购办审核、财务处预算审核


主管教学副院长审核，院长审批

教务处联系中标教材采购供应商统一订购


教材供应商按合同规定，在新学期开学前15日内须将所购全部教材到校



教务处教材管理人员与供应商代表对照采购计划清单共同交接、验收，双方签字后，将教材入库


教材发放
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