附件：
校外教学点设置与备案工作指引
[bookmark: _Hlk84312452][bookmark: _GoBack]第一条 高校（普通高校、职业高校、成人高校）校外教学点、开放大学在系统外的校外教学点设置与备案工作依照本指引进行。
第二条 设置校外教学点的高校，应具备以下基本条件：
（一）将高等学历继续教育纳入学校整体发展规划，办学水平和教学质量良好；
（二）具有与高等学历继续教育办学规模相适应的教师队伍，并有相应的激励机制；
（三）校本部已完成至少一届学历继续教育学生培养，并具有必要的校外教学支撑服务体系和教学质量保障与监控体系；
（四）设有高等学历继续教育专项建设经费；
（五）具有校外教学点的设置与管理制度，相关管理人员数量充足、结构合理，管理机构健全。
第三条 校外教学点应具备以下基本条件：
（一）具有与高等学历继续教育办学规模和专业设置相适应的辅导教师、教辅人员和管理人员；
（二）具有满足专业教学需要的设施设备、实验实训和学习资源等软硬件条件；
（二）具有固定的、与办学规模相适应的教学场所，同时符合建筑安全、消防安全、食品安全、卫生防疫、网络安全等有关标准和要求；
（三）具备高校和有关教育行政部门规定的其他条件。
第四条 校外教学点可开设专业的基本要求：
（一）高校结合区域经济社会需求和设点单位条件，在本校经备案开设的高等学历继续教育专业中合理确定各校外教学点开设的专业。
（二）高校新获得教育部备案的高等学历继续教育专业，次年方可在校外教学点设置。
（三）高校在校外教学点开设国控类专业应同时遵守相关规定。
第五条 校外教学点设置与备案通过“全国高等继续教育信息管理系统”（网址：http://jxjy.moe.edu.cn）进行，具体程序与要求如下:
（一）高校对拟设置的校外教学点及开设的相应专业进行必要性和可行性论证，核查拟设点单位的背景、资质，并进行实地考察。经学校党（常）委会或校长办公会审议、面向社会公示无异议后，通过信息平台于每年1月底前向拟设点单位所在地省级教育行政部门提交新增校外教学点备案材料，并在系统填报有关信息。对当年保留、停招和撤销的校外教学点（含专业）情况也需同时报设点单位所在地省级教育行政部门登记。现代远程教育校外学习中心作为“停招”的校外教学点予以登记。
备案材料包括：
1.备案表（见附1）；
2.设置校外教学点及开设相应专业的必要性、可行性论证材料；
3.校党（常）委会或校长办公会会议纪要
4.公示及问题处理相关材料；
5.拟设点单位法人证书副本复印件；
6.拟设点单位承诺书（单位法人承诺不传让办学权、不设立点外点、不与中介机构合作）；
7.高校与设点单位签署的设点协议；
8.拟设校外教学点的管理方案和办学风险应急预案；
9.其他必要的材料等。
此外，地方高校跨省设置校外教学点需提前取得高校所在地省级教育行政部门同意意见和相关部门证明材料（承接对口帮扶、行业紧缺人才培养任务的委托函等或列入“双一流”建设的证明材料）。
（二）每年4月底前，省级教育行政部门组织专家对地方高校提交的材料进行评议（参考要点见附2）并备案，对不符合相关规定的拟设校外教学点，督促高校暂缓设置并指导整改；对中央部门所属高校提交的材料进行评议并向教育部提出备案建议。备案和登记结果以及有关意见建议提交至教育部（汇总表见附3）。
（三）每年6月底前，教育部结合省级教育行政部门意见，统筹确定中央部门所属高校校外教学点设置，对省级教育行政部门的备案工作进行抽查；向社会公布全国高校校外教学点设置情况。
第六条 高校与设点单位签署的设点协议须经学校归口管理部门统一审批，由学校法定代表人或授权签字人签字，加盖学校公章。协议内容包括但不仅限于以下条款：
（1） 校外教学点的名称、地点、管理人员等基本情况
（2） 可供校外教学点使用的办学条件，含辅导教师、教辅人员情况、场地、设施设备和学习资源等；
（三）高校与设点单位各自的职责、权利和义务；
（四）在校外教学点开设的专业名称、层次、学制、培养目标、招生对象、线下面授教学和辅导（含实践教学）学时比例、拟招生人数、招生范围、学分标准等；
（五）高校与校外教学点的经费分配比例；
（六）履行协议的有效期限（原则上不超过3年）；
（七）变更协议及违反协议的处理办法等。
第七条 校外教学点备案有效期为3年。有效期满或在有效期内设点单位名称、法人、地点、性质等重要信息发生变化的，高校需在当年按新增校外教学点要求重新备案。
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